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                                                                                                          Библиотека «должна быть 
не только хранилищем книг,
                                                                                                но и реальным информационным        
                                                                                          культурным и досуговым центром».
                                                                                                                                    В. В. Путин
  	

        Миссия библиотеки:
· приобщают школьников к чтению как основному виду познавательной деятельности и форме проведения досуга, содействуют сохранению и развитию русского языка, как национального достояния и средства межнационального общения;

· концентрируют документальные источники образования на традиционных и электронных носителях, в том числе – на сетевых, предоставляют доступ к внутрибиблиотечным и удаленным ресурсам образования.

Цели школьной библиотеки:
· реализация информационного обеспечения образовательного процесса в школе, содействие осуществлению непрерывного образования учащихся и учителей;
· организация информационной подготовки школьников, включая обучение навыкам поиска, извлечения, критического анализа и самостоятельного использования информации для удовлетворения многообразных информационных потребностей  (приобретение знаний, досуг и т.д.);

Задачи: 
· формирование фондов;
· совершенствование предоставляемых, библиотечных услуг на основе внедрения новых информационных технологий и компьютеризации библиотечно-информационных процессов, формирование комфортной библиотечной среды: расширение ассортимента, форм и методов, и технологии библиотечной практики.
· содействие в реализации Национальной программы поддержки и развития чтения, организация в различных формах пропаганды книги и чтения, в том числе основных  на использовании информационно-коммуникационных технологий, координация деятельности с широким кругом социальных партнеров, в  первую очередь, с детскими библиотеками, приобщение родителей общественности к ценностям семейного чтения.


I. Основные функции БИЦ:
• образовательная (поддерживать и обеспечивать образовательные цели, сформулированные в концепции школы и программе развития);
• информационная (предоставлять участникам образовательного процесса возможность использовать информацию вне зависимости от ее вида, формата и носителя);
• культурная (организовывать мероприятия, воспитывающие культурное и социальное самосознание, содействующие эмоциональному развитию учащихся, их родителей (законных представителей) и педагогов).



II. Работа с библиотечным фондом

	№

	Содержание работы
	Сроки исполнения
	Ответственный

	1
	Изучение состава фондов и анализ их использования
	В течение года

	Библиотекой

	2
	Работа с Федеральным перечнем учебников на 2017 – 2018 г. Подготовка перечня учебников, планируемых к использованию в новом учебном году.  Формирование общешкольного заказа на учебники и учебные пособия на 2017 – 2018 учебный год
	       
Май, август, сентябрь 
             
        август  сентябрь                                               
	Библиотекарь
 Учителя предметники
 
 
 
 


	3
	Комплектование фонда:
Оформление подписки на периодические издания на
 1    полугодие 2017г.
 2   полугодие 2018г.
Приём литературы, полученной в дар, учёт и обработка
	 


Октябрь – май

По мере поступления
 
	Библиотекой

	4
	Изъятие и списание ветхой и морально устаревшей литературы
	Май –сентябрь, октябрь
	Библиотекой

	5
	Приём и техническая обработка новых учебных изданий
	По мере поступления 
	Библиотекой

	6
	Расстановка новых изданий в фонде Работу с учебным фондом отражать в необходимых разделах АИБС «MARK-SQL»
	По мере поступления
	Библиотекарь

	7
	Прием и выдача учебников
 (по графику)
	Май-июнь
Август-сентябрь 
	Библиотекарь

	8
	Информирование учителей и учащихся о новых поступлениях учебников и учебных пособий.
	По мере поступления
	Библиотекарь

	9
	Обеспечение сохранности:       
Рейды по проверке учебников      
Проверка учебного фонда   
Ремонт книг             
Санитарный день               
	                                 

1 раз в месяц

1 раз в месяц
	Библиотекарь, актив б-ки
уч-ся 






III. Справочно-библиографическая работа . 
	1
	Пополнение и редактирование алфавитного каталога
	В течение года
	Библиотекарь

	2
	Пополнение и редактирование картотек: периодических изданий журнальных статей; картотеки «Внеклассная работа»: сценарии вечеров, праздников, викторин и т.д.; тематической картотеки  «Экология»
	В течение года
	Библиотекарь

	3
	Формирование информационно-библиографической культуры: «Знакомство с библиотекой» ( 1 кл. )
	Сентябрь-ноябрь
	Библиотекарь

	4
	Ведение библиотечно-библиографических уроков по специальному  графику
	В течение года
	Библиотекарь

	
5
	Электронная каталогизация новых поступлений художественной и учебной литературы.
	По мере поступления
	


I V.   Работа с пользователями библиотеки
	№
п/п
	Содержание работы
	Классы
	Срок исполнения
	Ответственный

	 
	Массовая работа
	 
	 
	 

	1
	В помощь учебному процессу:
Выставка учебно-методических комплектов «Твой учебник»
	Все уч-ся
	Май-  Август
	Библиотекарь

	2
	Выставка-совет: Что я знаю  о едином государственном экзамене?  
(подбор материалов  о ЕГЭ)
	8-11
	В течение года         
	Библиотекарь, учителя-предметники

	3
	«Куда пойти учиться»
	9-11 кл
	Апрель-июнь
	Библиотекарь 

	4
	Выставка: 
 «Первый раз, в первый класс»
	1 кл.
	Сентябрь
	Библиотекарь

	5
	Выставка учебных изданий к предметным  неделям (неделя математики, химии и др.)
	Все уч-ся
	В течение года
	Библиотекарь учителя-предметники

	6
	 Стенд: Государственная символика  «Россия – Родина моя!!!» 
	Все уч-ся
	В течение года
	Библиотекарь

	7
	День матери «Мама, я люблю тебя…»
концерт
	Все уч-ся
	26 ноября
	Библиотекарь
Классные руков.
«Вдохновение»

	8
	Выставка одной книги 
«Это новинка!».
	Все уч-ся
	В течение года
	Библиотекарь 

	9
	Конкурс  «Живая классика» школьный этап
	6-7 кл.
	Март - апрель
	Библиотекарь учителя литературы

	10
	Конкурс «Живая классика» районный этап
	6-7 кл.
	апрель
	Выжимова С.С. библиотекарь, учителя литературы.

	 
	 К неделе детской книги
	 
	 
	 

	1
	Беседы о книгах. 
	1-11класс 
	В течение года 
	Библиотекарь

	2
	Викторина по сказкам зарубежных писателей
	1-7 класс
	март
	Библиотекарь

	3
	  Игра –викторина по произведению Лии Гераскиной «В стране невыученных уроков».
	1-5 класс
	Март –апрель
	Библиотекарь 

	4
	Обобщающие викторины «Знаешь ли ты?»
	8-11 классы
	Март -апрель
	Библиотекарь

	 
	Воспитание здорового образа жизни:
	 
	 
	 

	1
	Всемирный день здоровья
	Все 
уч-ся
	7 апреля
	Кл. руков.

	2
	Картотека статей о здоровом образе жизни
	 
	По мере необходимости
	Библиотекарь

	3
	«Лучше не курить!»; «Табак-яд! «Информационный бюллетень»
	5-11 кл
	В течение года
	Библиотекарь

	4
	Выставка-обзор «Счастье - когда себя понимаешь» 
	Все уч-ся
	В течение года
	Библиотекарь

	5
	Беседа «Бездна, в которую надо заглянуть»
	7-11 кл.
	В течение года
	Кл руководители

	6
	«Суд над наркоманией» 
	 
	В течение года
	Кл руководители

	7
	Минутки здоровья
	1-4кл.
	В теч. года
	Учитель физ-ры

	8
	Обзор газетно-журнальных статей «Береги свое здоровье»
	5-11 кл.
	В теч. года
	Библиотекарь
 кл руководители

	 
	Нравственное воспитание
	 
	 
	 

	1
	«Урок вежливости - урок доброты» Беседа.
	1-4кл.
	    Октябрь,
      ноябрь
	Библиотекарь.

	2
	Международный день пожилых людей
	.
	1 октября
	 

	3
	Умение общаться. Деловая игра.
	1-6 кл.
	В теч. года
	кл. руков.

	4
	«Волшебный мир искусств: музыка, живопись, танцы»   Выставка. Беседа.
	 
Все уч-ся
	 
Май
	Биб-рь
Учителя музыки
рисования

	5
	Правила вежливости.
Правила дружбы.
	1-4 кл.
	В течении года
	Кл. руководители

	6
	Библиотека-хранительница знаний.
	      1 -4 кл.
	Ноябрь-декабрь
	Библиотекарь

	7
	Театрализованное представление к «Рождество Христово»   (7 января Выставка, обзор, беседа.  Религиозные праздники: «Святое Богоявление. Крещение Господне» (19 января),  «Пасха»
	Все уч- ся 
	Январь. Март, апрель
	Библиотекарь
Кл. руководители

	 
	Экологическое воспитание
	 
	 
	 

	1
	Турслет. Оказание помощи в подборке литературы.
	1-11  кл.
	Сентябрь
	Учителя физ-ры

	2
	Выставка «Лес наш друг»
	Все уч-ся
	Октябрь
	Библиотекарь

	3
	Литературная гостиная
 «Три поры осени»
	5 -6 кл.
	Октябрь-ноябрь
	Библиотекарь,
учитель литературы 

	4
	Выставка «Мы и наша Земля». Обзор.
	Все уч-ся
	Апрель
	 

	5
	Викторина «Земля на которой мы живем и которой гордимся»
	1-11 кл.
	Апрель
	Кл. руков.

	 
	В мире природы:
	 
	 
	 

	1
	Международный день животных
Международный день птиц
	 
	4 октября
1 апреля
	Библиотекарь, Кл. руовод., 
уч. биологии, зкологии

	2
	Экологическая  викторина  
«Что ? Где? Когда?»
«Путешествия по временам года». Экология в играх.
	 
2-6 кл
 
1-4 кл.
	В теч. года
	Библиотекарь, Кл. руковод.

	3
	Показ диска «Времена года». «Природа и человек» 
	 
	Декабрь-январь
	 

	5
	Конкурс рисунков « Знатоки природы».
	1-7кл.
	Апрель
	Кл. руководители

	6
	Беседы «Путешествие по Красной книге»,
	2кл.
	В течение года
	Кл. руков.

	7
	 Оказание помощи в подборке стихов. Конкурс стихов о родной природе
	1-4 кл.
	 
	Библиотекарь  

	9
	 Картотека журнальных статей «Экология»
	 
	В теч.года
	Библиотекарь

	 
	Военно-патриотическое  воспитание
	 
	 
	 

	1
	День памяти юного героя - антифашиста
	 
	8 февраля
	 

	2
	Выставка «Сталинградская битва -1943г.»
	5-11 кл.
	Февраль
	Библиотекарь

	3
	 Выставка « День защитника Отечества»
	Все уч-ся
	Февраль
	Библиотекарь

	4
	«А, ну–ка, парни!»
	9-11 кл.
	Февраль
	Учитель физ-ры

	5
	Выставка  «День космонавтики» 
	 
	Апрель
	Библиотекарь

	6
	Конкурс рисунков
 «Первый космонавт»
 
	1-6кл.
	Апрель
	учитель рисования организаторы

	 
	9 мая 
	 
	 
	 

	1
	Выставка   ко дню Великой Победы
«Это нужно не мёртвым, это нужно живым»
	
	Март-май
	Библиотекарь

	2
	Акция: «За того парня»
	Все уч-ся
	В течении года
	Кл. руков.
библиотекарь

	3
	Проект посвященный  ВОВ
	Все уча-ся
	В течении года
	Кл. руков.
библиотекарь

	4
	Беседа «Жизнь и судьба солдата»
	1-8 кл.
	Апрель-май
	Библиотекарь кл. руков.

	5
	Урок памяти «Подвигу народа жить в веках» 
	2-4 кл.
	Май
	Организатор

	4
	Выставка - обзор. 
«Звучи, памяти набат»
	Все уч-ся
	Май
	Библиотекарь

	
	«Минувших лет святая память..»
Митинг с участием ветеранов ВОВ.
	Все уч-ся
	Май 
	Совместно с зам. директора по патриот.воспитанию

	5
	Подбор стихов о войне
	 
	Май
	Биб-рь, уч. лит.

	 
	Эстетическое воспитание
	 
	 
	 

	1
	День Знаний (подбор стихотворений, сценариев, песен) 
	 
	1 сентября
	Биб-рь , учит. муз., кл. рук.

	2
	День Российского букваря. В этот день в 1574 г. Вышла славянская «Азбука» первопечатника Ивана Федорова.
	 
	8 сентября
	Уч. нач.классов

	3
	День учителя в России
	 
	5 октября
	 

	4
	Выставка  «Учитель: друг и наставник»
	 
	5 октября
	Библиотекарь

	5
	Новогодние праздники  (подбор сценариев)
	 
	Декабрь
	Библиотекарь

	6
	«Рождество - Христово» - спектакаль
	
	январь
	Библиотекарь 
Рук. Драм. кружка

	7
	Международный женский день. Подбор стихов, песен, сценариев.
	 
	Март
	Библиотекарь

	8
	Выставка «Куда пойти учиться»
	9-11кл.
	В течение года
	Библиотекарь

	9
	Профессиональная ориентация в таблицах
(наглядное пособие, консультация)
	9-11кл.
	В течение года
	Библиотекарь
психолог

	 
	Пропаганда краеведческой   
литературы
	 
	 
	 

	1
	Выставка « Край наш Оренбургский»
	Все
уч-ся
	Постоянно
	Библиотекарь

	2
	Выставка и обзор книг «Люди прославившие Оренбургский край»
	Все уч-ся
	В течение года
	Библиотекарь
 

	
	Индивидуальная работа
	
	
	

	1

	Создание и поддержание комфортных условий для работы читателей, обслуживание их на абонементе
	  Все уч-ся
	В течение года
	Библиотекарь

	2
	Обслуживание читателей в читальном зале: учащихся и учителей.
	Все уч-ся
	В течение года
	Библиотекарь

	3
	Рекомендательные беседы при выдаче книг.
	Все уч-ся
	В течение года
	Библиотекарь

	
	Беседы о прочитанных книгах
	Все уч-ся
	В течение года
	Библиотекарь

	4
	Рекомендательные и рекламные беседы о новых книгах, энциклопедиях и журналах, поступивших в библиотеку.
	Все уч-ся
	В течение года
	Библиотекарь 

	 
	Работа с активом
	 
	 

	1
 
	Заседание школьного библиотечного Совета
	1 раз в четверть
	Библиотекарь

	2
	Проведение работы по сохранности учебного фонда (рейды по классам)
	В течении года
	Библиотекарь 

	 
	Работа с родительской общественностью
	 
	 

	1
	Предоставление родителям информации о новых учебниках (составление  библиогра- фического списка учебников, необходимых школьнику к началу учебного года)
	Май - сентяябрь 
 
 
	Библиотекарь

	2
	Картотека журнальных статей  «Для родителей»
	По мере необходимости
	Библиотекарь

	 
	Работа с педагогическим коллективом
	 
	 

	1
 
	Информирование учителей о новой учебной 
и учебно-методической литературе  на    педагогических советах (информационный обзор)
	 
1 раз в четверть 


	 
 Библиотекарь 
 

	2
 
	Подбор литературы  «Классному руководителю»
 
	Постоянно
 
	Библиотекарь  

	4
 
	Консультационно-информационная работа с методическими объединениями учителей-предметников, направленная на выбор учебников и учебных пособий в новом учебном 
2017-2018 году
	Май - сентябрь
	Библиотекарь

	5
	Картотека газетно-журнальных статей «Классным руководителям, директору»
	По мере необходимости
	Библиотекарь

	V.    Реклама библиотеки

	 
	Создание фирменного стиля:
	 
	 

	1     
	Эстетическое оформление библиотеки
	В течение года
	. Библиотекарь

	 
	Реклама о деятельности библиотеки
	 
	 

	1
	Устная   (во время перемен, на  классных часах,  классных  собраниях, родительских собраниях )
	В течение года
	Библиотекарь

	2
	Наглядная   (информационные объявления   о выставках  и мероприятиях, проводимых 
библиотекой)
	По мере требования
	Библиотекарь

	3
	Оформление выставки, посвященной книгам-юбилярам
	В течение года
	Библиотекарь



VI. Профессиональное развитие работников библиотеки
	№
	Содержание работы
	Срок исполнения
	ответственные

	1
	Анализ работы  библиотеки за 2016- 2017учебный год.
	Апрель - май
	Библиотекарь 

	2
	План работы библиотеки на 2017-2018 учебный год.
	Май-сентябрь.
	Библиотекарь 

	3
	Участие в районных совещаниях. 
На 2016-2017уч.г. 
Зональные совещания
Ведение учетной документации школьной библиотеки.
	Согласно плану РУО
Методические дни.
	Библиотекарь 

	4
	«Конкурсное движение, как приоритетное направление профессионального самообразования» ( круглый стол)
	октябрь
	РМО
Выжимова С.С.

	5
	Семинар – практикум: Книга и чтение в культурном пространстве России»
	ноябрь
	Выжимова С.С.

	6
	Конкурс профессионального мастерства библиотекарей 
	декабрь
	Выжимова С.С., библиотекари

	7
	«Учебник года», формирование заказа на учебники 2017 -  2018уч.год, инструктив. совещание.
	апрель
	РУО Выжимова С.С.

	8
	Регулярное повышение квалификации на курсах ИПК.
	постоянно
	Библиотекарь, админ. МБОУ

	9
	Совершенствование и освоение новых  библиотечных технологий.
	постоянно
	библиотекарь

	
	Самообразование: чтение журналов «Школьная библиотека», «Библиотека», «Библиотека в школе». Приказы, письма, инструкции о библиотечном деле. Использование электронных носителей, приобретение новых компьютерных программ.
	постоянно
	библиотекарь

	10
	Взаимодействие с библиотеками района.
Сотрудничество в поиске информации, обмен справочными данными, обменно-резервного фонда учебной литературы, создании единой электронной сети. П-Покровка, Черноречье, Юный, Дедуровка и т.д. 
	постоянно
	библиотекарь

	
	


	
	


                        

Библиотекарь Мухамедова Е.Э.




















